DAl HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PHKINH TE & QTKD Poclap Twdo Hanh phuc
S6: 892/KH-DHKT&QTKD-CTSV ThaiNguyén, ngay 29 thang 9 nam 2020
KE HOACH

Cong tac Co van hoc tap nim hoc 2020-2021

1. Muc dich, yéu cau

1. Thuc hién nhiém vu cua C8 véan hoc tap (CVHT) theo quy dinh cua Bo Giao
duc va Pao tao, Pai hoc Thai Nguyén, 1am cau ndi giita sinh vién vi Nha truong.

2. To chic trién khai cong tic CVHT trong toan truong mdt cach théng nhat,
ddng bo, gitip sinh vién rén luyén dao duc, tac phong, tinh to chirc, ky ludt va cha
dong sap xép ké hoach hoc tap, rén luyén mot cach hop 1y.

3. Tang cudng cong tac phdi hop gitra cac CVHT v6i Khoa, Phong va gia dinh
trong cong tac quan ly sinh sinh vién, dam bdo qua trinh gido duc toan dién cua sinh
Vién.

2. Ké hoach cong tac
2.1. CVHT cdn nam rd thong tin vé muc tiéu, chwong trinh gido duc dai hoc, hinh
thizc dao tao, quy trinh dao tao va qudn ly sinh vién.

- Noi dung, co ciu caa céac khdi kién thirc co trong chuong trinh; Noi dung va tién
trinh giang day cua ting hoc phan.

- Cac quy dinh lién quan dén diang ky hoc tap cua sinh vién: hoc phan bat budc,
hoc phan tu chon, hoc phan tién quyét; dang ky hoc phan, rit b6t céc hoc phan da
dang ky hoc va diang ky bd sung hoc phan; dang ky hoc cai thién; hoc chuong trinh thir
2, hoc theo tién do nhanh, hoc theo tién do cham.

- Quy trinh td chirc dao tao theo hé thdng tin chi: hoc ly thuyét; bai tap, thyc hanh,
thao luan; thuc tap tai co s&; tiéu luan va luan van/khoa luan tét nghiép; sé tin chi téi da
va tdi thiéu phai tich luy trong tirng hoc ky va trong ndm hoc.

- Quy dinh danh gia két qua hoc tap; diéu kién xét va céng nhan tét nghiép ddi voi
sinh vién.

- Co céu té chic cua Nha treong va chace ning, nhiém vu cua cac don vi trong
truong dé huéng din sinh vién cach tim hiéu thong tin, lién hé cong tac kip thoi va
dung dia chi giai quyét cac cong viéc lién quan dén dao tao, cong tac sinh vién, ché do
chinh séch va céc van dé khac trong sinh hoat va doi séng cua sinh vién.

2.2. Tw vdn va hwong ddn vé hec tap

- Hudng dan sinh vién nam viing cac quy ché cua Bo GD&DT, quy dinh caa Nha

trudng V& dao tao theo HTTC.
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- Tu van cho sinh vién vé chuong trinh hoc tap: muc tiéu, ndi dung,...va cach lya
chon céc hoc phan.

- Hudng dan sinh vién xay dung ké hoach hoc tap toan khoa hoc (hoc nhanh hay
cham); dang ky hoc va hoan thanh cac hoc phan trong tirng hoc ky trén co s lwachon
cac hoc phan duge Nha truong té chac giang day, dam bao phl hop V6i yéu cau cua
nganh dao tao, phi hop V6i ning luc, so truong va diéu kién cua sinh vién.

- Tu van cho sinh vién sir dung phan mém quan 1y dao tao trén Website Nha
truong dé sinh vién tu theo ddi qua trinh hoc tap cta ban than (ding ky hoc tap, xem
thoi khod biéu, xem két qua hoc tap,...).

- Tu van va huéng din cho sinh vién vé phuong phap hoc tap va nghién ctu khoa
hoc; tu vin cho sinh vién cach giai quyét nhitng kho khin trong qua trinh hoc tap va
NCKH.

- Thuong xuyén theo ddi két qua hoc tap cua sinh vién, nhac nhé sinh vién khi
thiy két qua hoc tap cua ho giam sdt. Théng qua tinh hinh, két qua hoc tap cua sinh
vién dé tu van, hudng dan sinh vién trong viéc dang ky, diéu chinh ké hoach hoc tap
cho phtl hop V6i ning luc va diéu kién thuc té.

- Thao luan va hudng dan sinh vién céch chon dé hoc thanh céng nganh 2, hoc cai
thién diém, cach tinh diém hoc tap va rén luyén.

- Thuong truc va lam dau mdi giai quyét truc tiép cac cong viéc lién quan dén hoc
tap cua sinh vién dugc phan céng cd van; giai dap cac thac mac cuasinh vién, xem xét
cac y&u cau cua sinh vién dé giai quyét theo dung quy dinh; chi tri to chac hop dau ky
va hop cudi ky véi 16p sinh vién dugc phu trach.

- Ky xé&c nhan cac don diang ky hoc tap, dang ky rut bt hoc phan, dang ky hoc
nganh 2,... cua sinh vién duoc phan cdng cb Van.

- Quy dinh lich tiép sinh vién tai Khoa dé sinh vién c6 thé thudng xuyén dén nhan
y kién tu van.

- Cubi mdi hoc ky, bao cao tinh hinh tu van hoc tap voi Ban Chi nhiém Khoa dé
phuc vu cdng tac quan ly.

2.3.1 Quan ly sinh vién
- T6 chirc hop 16p hang thang dé trién khai cong viéc, trién khai cho SV céc quy
dinh, quy ché ctia Nha trudng va chinh dén viéc chip hanh ndi quy, quy ché cta SV.

- Theo doi tinh hinh hoc tap va rén luyén ctua SV thudc 16p chu nhi€ém, quan tam
nhiéu hon véi nhiing SV cé biét, dac biét 1a nhitng SV hay nghi hoc, c6 hoan canh déac
biét kho khan. Co giai phap phu hop tao diéu kién dé SV hoc tap tot va rén luyén tot.
Giai quyét nhirng trd ngai vé hoc tap gitip SV rén luyén pham chit dao duc, 16i séng
lanh manh.

- Theo ddi tinh trang hoc tap cua sinh vién (nghi hoc khéng ly do, nghi bao Iuu,
dirng hoc, thdi hoc, cham tién d6 tét nghiép...) dé kip thoi bdo céo lanh dao nha
truong;
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- Tra 101 cac cau hoi cua SV lién quan dén viéc hoc tap, rén luyén trong pham vi
thim quyén cua minh.

- Phéi hop voi cac Phong ban, Poan thé t6 chirc va dong vién SV tham gia céc
hoat ddng ndi khda, ngoai khod cuia Nha truong:

- Phdi hop v&i Phong Pao tao trong viée to chic cac hoat dong lién quan dén
hoc tap, thuc tap tot nghiép.

- Phoi hop vo1 phong Cong tac HSSV trong quan 1y viéc thuc hién Noi quy,
Quy ché hoc sinh sinh vién, ndm bét tinh hinh ndi, ngoai tru cua SV va trao doi kip
thoi nhitng vin dé phét sinh dé cung nhau giai quyét; Panh gia két qua rén luyén cua
SV tung ky theo quy dinh ctia B0 GD&DT va cua Truong.

- Phdi hop véi phong Ké hoach Tai chinh dén ddc SV dong tién hoc phi.
3. Huwéng din ndi dung sinh hoat 16p
3.1 N¢i dung tong quan
3.1.1. Sinh hoat 16p ddu khéa hoc
- Gi6i thidu ban than voi sinh vién, dé cac sinh vién ty gi6i thiéu va 1am quen véi
nhau.
- Thong nhat phuong phép lién hé, trao d6i s6 dién thoai lién lac giita gido vién chi
nhiém v&i ban can sy 16p va cac sinh vién khéc.
- Nhic nh¢ sinh vién thuc hién céc quy dinh vé ké khai tam tr(, tam ving va tham gia
céc hoat dong bao vé an ninh t6 qudc & trudng ciing nhu noi cu tra.
- Gi6i thiéu nhirng nét co ban v& bd mdy to chirc ciia trudng va co cau td chirc cua
Khoa;
- Phan c6ng nhiém vu cho ban can su 16p va ban chap hanh chi doan 1am thoi (do Nha
truong chi dinh), 1am rd méi quan hé cong tac gitta CVHT va 10p;
- Nhic nhd sinh vién vé gio gidc hoc tap, quy tic giao tiép, trang phuc khi dén trudng,
quy dinh vé sir dung thé sinh vién, giir vé sinh chung va nhitng diém quan trong trong
quy ché cong tac HSSV cua nha trudng.
- Pho bién lich sinh hoat 16p va céc hoat dong chung dau khoa hoc.
- Huéng dan cach xem thoi khoa biéu, chir viét tat cia moén hoc, phong hoc ... trong
thoi khoa biéu va dia diém cac phong hoc.
- Thong bao va don dbc sinh vién ndp hoc phi va cac khoan thu khac theo quy dinh
cua nha truong.
- Huéng din sinh vién vé& phuong phap hoc tap, phuong phap NCKH & bac PH trong
4 nam hoc tap tai truong
- Hudng dan sinh vién hoan thanh phan ké khai thong tin trich ngang, thong tin ngoai
tra, hd so anh cua 16p, ... dé phuc vu cong tac quan ly.
- Phd bién cac ndi dung co ban cia cic Quy ché, quy dinh hién hanh tai trudong
PHKT&QTKD lién quan dén SV;
- Thong tin cho sinh vién vé chudn dau ra;
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- Pho bién ké hoach hoat dong ciia Poan thanh nién, Hoi sinh vién trudng (theo ké
hoach cua BCH Poan Thanh nién, Ho1 Sinh vién Truong)

- Hu6ng dan sinh vién céc cong viéc khac theo yéu cdu cua khoa, phong, trung tam
(néu co).

3.1.2. Sinh hoat lép dinh ky hang thang

- Tuyén truyén, phd bién, don dbc, nhic nhd sinh vién thuc hién chi truong chinh
sach, phap luat cia Nha nudc, cac ndi quy, quy dinh cua Bg, cuia PHTN va cua truong
- Pho bién nhing thong bao, quy dinh méi ctia nha truong trong qua trinh to chirc dao
tao va quan ly sinh vién.

- Pho bién nhitng thay d6i trong cac ndi quy, quy ché ctia nha trudng (néu cd).

- Pho bién, trién khai céac ké hoach hoc tap ly thuyét, thuc hanh, thyc tap va céc cong
viéc khac theo yéu cau cuia khoa, phong (néu co).

- Thong béo va don déc sinh vién nop hoc phi va cac khoan thu khac theo quy dinh
cua nha trudng va cua 1op.

- Nhic nhé HSSV thuc hién céc quy dinh vé ké khai tam tr, tam Véng, cap nhat cac
thong tin ndi/ ngoai tri dung quy dinh va tham gia cic hoat dong bao vé an ninh to
qubc ¢ truong ciing nhu noi cu tro.

- Nhan xét chung vé tinh hinh chip hanh ndi quy, quy ché; két qua hoc tap, rén luyén
va cac hoat dong cua 16p; déra cac bién phép khic phuc nhing ton tai (néu c6).

- Nhéc nhd, hd tro sinh vién ra soat két qua hoc tap, 1én ké hoach ding ky va thuc hién
hoc lai, hoc cai thién ...

- Trién khai céac hoat dong sinh hoat chu diém theo ké hoach di lap tur dau nam hoc.

- Pho bién, trién khai, huéng dan thuc hién céc ké hoach hoc tap, thuc tap, hoat dong
ngoai khéa trong thang (néu co).

- Thong bao dé cho HSSV tu kiém tra, d6i chiéu, phan hdi dbi véi céc két qua hoc tap
va ren luyén, két qua xét duyét ché do chinh sach, hoc bé)ng khuyén khich hoc tap...

- Pho bién ké hoach hoat dong ciia Poan thanh nién, Hoi sinh vién trudng (theo ké
hoach cua BCH DPoan Thanh nién, Ho1 Sinh vién Truong)

Luwu y: D61 v6i cac 16p sinh vién cudi khoa, ngoai cac ndi dung sinh hoat 16p dinh ky
hang thang thi CVHT cén trao doi thém kinh nghiém ciing nhu dinh huéng nghé
nghiép va ky nang tim kiém viéc 1am cho sinh vién sau khi t6t nghiép ra truong,

3.2. Ndi dung chi tiét

NQI DUNG TRIEN KHAI GHI CHU

THANG 9

- Bon doc, nhac nho viéc thuc hién cha truong chinh sach, phéap luat cua Nha
nudc, cac noi quy, quy dinh cta Bo, cuia BPHTN va cua truong.

- Hudng dan sinh vién cach thac tim hiéu, truy cap théng tin vé cac quy ché, quy
dinh lién quan dén sinh vién; Pho bién nhirng néi dung méi, diéu chinh trong cac
quy dinh hién hanh.

- Trién khai hoat dong khao séat lay y kién ciia ngudi hoc vé hoat dong cua
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CVHT ndm hoc 2019-2020

- Trién khai danh gia két qua diém rén luyén va xét khen thuong, Ky luat hoc ky
Il nam hoc 2019-2020 theo quy ché

- Yéu cau nhirng sinh vién K17 con thiéu thu tuc ho so nhap hoc nop bo sung vé
phong CT- HSSV (Phong 109-Khu hiéu bo) trudc ngay 30/11/2020.

- Nhac nhd sinh vién K17 6n dinh noi cu tri va bao dia chi noi cu tra cho Lép
truong. LSp truong lap danh sach ndp vé khoa, phong CT-HSSV theo mau
thong nhat.

- Tong keét, rat kinh nghiém céc mat hoat dong caa 16p nhu hoc tap, rén luyén,
chap hanh noi quy, quy ché trong nim hoc 2019-2020. Nhan xét, gop y hoat
dong cua BCS 16p, BCH chi doan.

- Tién hanh t6 chic so két hoc ky II nam hoc 2019 — 2020 va tong két nam hoc
tai cac Khoa chuyén mén

- To chuc xét tot nghiép dot 3 nam 2020 cho sinh vién

- Théng béo cho cac sinh vién c6 dau hiéu bi xtr Iy hoc vu (néu co).

- Du kién chuong trinh hoat dong cua lop, cua chi doan cho ca nim

- Du kién BCS lép, BCH chi doan dé chuan bi dai hoi vao thang 10

- Trién khai cdng tac kiém tra gio sinh hoat [6p

- Xeét tien d6 hoc tap, thdng tin va gap go phu huynh sinh vién bi canh béo hoc
tap

- Théng béo tai sinh vién ké hoach t6 chac khai giang nam hoc méi 2020 - 2021

- Trién khai, huéng dan cho sinh vién cac cong viéc khic theo yéu cau cia khoa,
phong, trung tam (néu co)

- K& hoach hoat dong cho thang 10

THANG 10

- Bon doc, nhac nho viéc thuc hién cha truong chinh sach, phap luat cua Nha
nudc, Cac noi quy, quy dinh cua B, cua DPHTN va cua truong.

- Thong bao danh sach sinh vién dugc huéng hoc bong KKHT, ché do chinh
sach hoc ky I nam hoc 2020-2021

- Thong béo két qua hoc tap va rén luyén hoc ky II nam hoc 2019-2020 vé cho
gia dinh sinh vién (c6 thé lién hé phong Cong tac HSSV dé dugc hd tro)

- Hop véi sinh vién bj xt Iy hoc vu: lang nghe y kién, xem xét cu thé tung
truong hop, huong dan sinh vién viét don ctru xét néu husng xu ly 1a tam thu
nhan va canh cao. Gop y cho sinh vién s& bi xtr ly dién budc théi hoc.

- Kién toan BCS lop (néu can) va giri danh sach trich ngang BCS I6p vé phong
CT-HSSV (Phong 109-Khu hiéu bd)

- Pon doc sinh vién dong tién hoc phi hoc ky I ndm hoc 2020-2021

- Théng béo tai sinh vién khoa K17 vé viéc to chic kham stc khoe dau vao

- Pho bién ké hoach to chuc thi giira ky va don doc sinh vién 6n tap thi gitra ky
(K14, K15, K16)

- Thong bao téi sinh vién ve viéc to chac hoi nghi noi, ngoai trd hoc ky I nam
hoc 2020 - 2021

- Théng béo tai sinh vién ve viéc nhan thé BHYT. Chi tiet TB s€ duoc dang tai
trén website ctia Nha truong

- Théng béo téi sinh vién khoa K17 vé viéc nhan theé sinh vién chinh thac. Chi
tict TB s€ duoc dang tai trén website ctia Nha truong

- Théng béo téi sinh vién vé viéc to chic tuyén truyén an toan giao thong nim
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2020. K¢ hoach, thoi gian, dia diém thong bao trén website ctia Nha truong

- Trién khai, huéng dan cho sinh vién cac cong viéc khic theo yéu cau cta khoa,
phong, trung tam (néu co)

- Ké hoach hoat dong cho thang 11

THANG 11

- bon doc, nhac nhé viec thuc hién chu treong chinh sach, phap luat cua Nha
nudc, cac noi quy, quy dinh cua Bo, cuia BPHTN va cua truong.

- Thong bao vé ké hoach dang ky hoc hoc Ky II ndm hoc 2020-2021 doi véi cac
l6p K14, K15, K16; Ké hoach thi giira ky dbi voi K17; Lich thi ket thic két thic
hoc phan Huong dan sinh vién ndp don xin hoan thi, thi ghép, doi cathi; Nhirng
sinh vién ¢ nhu cau hoan thi, thi ghép nop don cho phong DPao tao (Phong 304-
Khu hiéu bd)

- Trién khait to1 sinh vién vé viéc thu ngp tien giay thi, giay nhap theo quy dinh
cua Nha truong

- Pho bién quy ché thi két thac hoc phan, cac quy dinh vé thi va phic khao bai
thi (QCO03)

- Thong bao to1 sinh vien vé viec Nha truong to chac chuyén tra cac che do
chinh sach cho SV nhu: Mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, tro cip x&
hoi...

- Thong bao va don doc sinh vién thyc hi¢n tham gia BHYT nam 2021

- Thong bao té1 sinh vien Khoa K16 ve viéc nop Bang tot nghiép THPT va tra
hoc ba chinh THPT. Thong béo chi tiét dugc ding tai trén website cua Nha
truong

- Thong bao téi sinh vien K14 vé viéc dang ky thuc tap tot nghiép

- Trién khai, huéng dan cho sinh vién cac cong viéc khac theo yéu cau ciia khoa,
phong, trung tam (néu c6)

- Ké hoach hoat dong cho thang 12

THANG 12

- Pbon doc, nhac nhé viec thuc hign chu truong chinh sach, phap luat cua Nha
nudc, Cac noi quy, quy dinh cua B, cua DPHTN va cua truong.

~To chiic dang ky hoc Ky Il nam hoc 2020 — 2021 cho SV

- To chac xet tot nghiép cho sinh vién dot 4 nam 2020

- Pho bién va tuyén truyén quy ché thi két thuc hoc phan, cac quy dinh thi va
phuic khao bai thi (QC03).

- To cham thi, nhan don va cham phdc khao bai thi KTHP hoc ky I nam hoc
2020 — 2021 tai Phong Khao thi va BPBCLGD

- Cac lgp sinh vién tong hop va nop Ié phi BHYT nam 2021 vé Phong Ké hoach
— Tai chinh

- Thong bao toi sinh vién vé viéc tra sach va muon sach hoc ky Il tai Thu vién
Nha truong. Ké hoach va thoi gian théng bao trén website ctua Nha truong

- Thong bao lich thi két thac két thuc hoc phan

- Trién khai, huéng dan cho sinh vién cac cong viéc khac theo yéu cau ciia khoa,
phong, trung tam (néu c6)

- Ké hoach hoat dong cho thang 1

THANG 1

- bon doc, nhac nho viéc thuc hién cha truong chinh sach, phéap luat cua Nha
nudc, Cac noi quy, quy dinh cua B, cua DPHTN va cua truong.

- Thong béo tdi sinh vién vé viéc nhan thé BHYT. Chi tiét TB sé duoc dang tai
trén website ctia Nha truong

- To chuc cham thi, nhan don va cham phuc khao bai thi KTHP hoc ky |

- Thong bao toi sinh vien lich nghi tét am lich, nhitng van dé€ ¢o lién quan truéc
khi sinh vién vé nghi tét
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- T6 chac kiém tra tinh hinh hoc tap cua sinh vién trudc va sau khi nghi tét am
lich

- Kiém tra tinh hinh sinh vién ni, ngoai trt hoc ky Il trong thang 2/2021

- Trién khai, huéng dan cho sinh vién céc cong viéc khac theo yéu cau cua khoa,
phong, trung tam (néu co)

- K& hoach hoat dong cho thang 3

THANG 3

- Pho bien, tuyén truyén, don doc, nhac nho viéc thuc hién chu truong chinh
sach, phap luat cua Nha nudc, cac ndi quy, quy dinh cta Bo, cua PHTN va cua
truong

- Hudng dan sinh vién cach thac tim hiéu, truy cap théng tin vé cac quy ché, quy
dinh lién quan dén sinh vién; Phd bién nhitng noi dung méi, diéu chinh trong cac
quy dinh hién hanh

- Tu van, giai dap céc van dé lién quan dén hoc tap va sinh hoat tai truong cho
sinh vién hosc hudng dan sinh vién hoi céc théng tin tai dung dia chi phong
chirc nang, Khoa chuyén mon c6 lién quan

- Trién khai danh gia két qua diém rén luyén va xét khen thuong, ky luat hoc ky
I ndm hoc 2020-2021 theo quy ché

- Phén loai Poan vién hoc ky I nam hoc 2020 - 2021

- Thong béo cho sinh vién két qua xét hoc bong KKHT, ché do chinh sach hoc
ky 1l nam hoc 2020 - 2021: mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, tro cap x&
hoi, hd tro hoc tap.

- Nhac nho sinh vién thuong xuyén kiém tra cac thong béo, lich hoc trén IU sinh
vién hoac website cua truong

- Nhac nhé sinh vién vé cac van dé lién quan dén thi giira ky

- Theo ddi qué trinh hoc tap cua sinh vién, kiém tra va ra soat két qua hoc tap
ctia sinh vién (dac biét 1a céc sinh vién c6 két qua hoc tap yéu kém va céac sinh
vién nghi hoc), b&o céo bang van ban cho Khoa, phong c6 lién quan

- Thdng béo cho cac sinh vién cé dau hiéu bi xtr Iy hoc vu. Hop voi sinh vién bi
xir Iy hoc vu: 1ing nghe y kién, xem xét cu thé tung truong hop, huong dan sinh
vién viét don cru xét néu hudng xir ly 1a tam thu nhan va canh céo. Gop y cho
sinh vién s€ bi xtr ly dién budc thdi hoc

-Théng bao cho sinh vién K14 chuan bj diang ky khoa luan tot nghiép va 6 tin
chi tu chon thay khoa luan

- Thong béo cho sinh vién lich thu hoc phi hoc ky 1T nam hoc 2020 - 2021 va
don dbc sinh vién hoan thanh nghia vu déng hoc phi cho nha truong.

- Xét tién d6 hoc tap hoc ky I nam hoc 2020 — 2021 cho sinh vién toan truong

- So két hoc ky I nam hoc 2020-2021 tai cAc Khoa chuyén mén

- Guri két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién hoc ky I nam hoc 2020 — 2021 cho
phu huynh sinh vién

- Trién khai, huéng dan cho sinh vién cac cong viéc khic theo yéu cau cua khoa,
phong, trung tam (néu co)

- Ké hoach hoat dong cho thang 4
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THANG 4

- Ph6 bién, tuyén truyén, doén doc, nhac nhé viéc thuc hién cha truong chinh
sach, phap luat cua Nha nudc, cac ndi quy, quy dinh cta Bo, cua BPHTN va cua
truong

- Huéng dan sinh vién cach thic tim hiéu, truy cap théng tin vé cac quy che, quy
dinh lién quan dén sinh vién; Phd bién nhirng noi dung méi, diéu chinh trong cac
quy dinh hién hanh.

- Tu van, giai dap cac van dé lién quan dén hoc tap va sinh hoat tai trudong cho
sinh vién hoic huéng dan sinh vién héi céac théng tin tai dang dia chi phong
chtrc nang, Khoa chuyén mon c6 lién quan.

- Pho bien tuyén truyén quy che thi két thac hoc phan, cac quy dinh vé thi va
Khiéu nai két qua thi két thic hoc phan, nha truong s& kién quyét xa Iy céc
truong hop vi pham

- Thong bao tai sinh vién céac khda thoi gian nhan don thi ghép, hoan thi, doi ca
thi hoc ky II nam hoc 2020 — 2021. TB dang tai trén website cta Nha truong

- Thong qua ket qua hoc tap cua sinh vién, CVHT tu van hudng dan sinh vién
trong viéc diang ky, diéu chinh ké hoach hoc tap phu hop voi niang luc va hoan
canh thuc té

- Tu van sinh vién nam virng khoi lugng kién thic can phai hoc trong tirng hoc
ky, biét rd cac thdng tin vé mén hoc, s tin chi...cac thong tin vé hoc phan phai
dang ky cua tung nganh hoc, chuyén nganh va cia Khoa trong hoc ky dé

- Thong bao, huéng dan, giai dap cho sinh vién K14 vé viéc dang ky di thuc tap
mon hoc

-Thdng bao cho sinh vién K16 dang ky vao cac chuong trinh dao tao (chuyén
nganh dao tao).

- To chae dang ky khao sat sinh vién cac khda h¢ DPHCQ hoc ky III nam hoc
2020-2021 dé c6 ké hoach mé cac 16p hoc ky he.

- Trién khai t6i sinh vién vé viéc thu nop tién giay thi, gidy nhap theo quy dinh
cua Nha truong

- Trién khai, huong dan cho sinh vién cac cong viéc khac theo yéu cau cua khoa,
phong, trung tam (néu co)

- Ké hoach hoat dong cho thang 5

THANG 5

- Pho bién, tuyén truyén, doén doc, nhac nhé viéc thuc hién cha truong chinh
sach, phap luat cua Nha nudc, cac ndi quy, quy dinh cta Bo, cua PHTN va cua
truong

- Huéng dan sinh vién cach thic tim hiéu, truy cap théng tin vé cac quy che, quy
dinh lién quan dén sinh vién; Phd bién nhitng ndi dung méi, diéu chinh trong cac
quy dinh hién hanh.

- Tu van, giai dap céac van dé lién quan dén hoc tap va sinh hoat tai trudng cho
sinh vién hosc hudng dan sinh vién hoi céc thong tin tai dung dia chi phong
chirc nang, Khoa chuyén mon c6 lién quan.

-Thdng béo cho sinh vién vao xem lich thi trén hé thong IU sinh vién. Ho tro,
huéng dan giai dap cac thic méc cho sinh vién lién quan dén tha tuc hodn thi,
d6i ca thi, thi ghép...
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- Pho bién tuyén truyén quy ché thi két thdc hoc phan, cac quy dinh vé thi va
Khiéu nai két qua thi két thic hoc phan, nha truong s& kién quyét xu 1y cac
truong hop vi pham

-Thong bao cho sinh vién K14 tham gia Hoi nghi tu van tuyén dung va ho tro
Viéc lam nam 2020

-bon doc sinh vién K14 hoan thanh viéc dong hoc phi, tra sach cho thu vién
truong V& céc tha tuc khac trude khi nop don xin xét tét nghiép ra truong

-Thong bao cho sinh vién dang ky hoc lai, hoc cai thién, hoc vuot trong hoc ky
phu (ky he)

-Tu van cho sinh vién K14 muon cai thién diém thi lam don xin hoan xét tot
nghi¢p

- Théng bao cho sinh vién K14 kham suc khoe trude khi ra truong theo ké hoach
cua Nha truong

- Théng bao cho sinh vién ké hoach chi tra hoc bong khuyen khich hoc tap va
cac ché @6 khac hoc ky Il nam hoc 2020 - 2021

- T6 chtric dang ky chinh thiac hoc ky 3 nam hoc 2019 — 2020 cho sinh vién toan
truong

- Nhac nh¢ sinh vién K13 nop bdo cao tot nghiép tai Thu vién Nha truong

- Trién khai, huéng dan cho sinh vién cac cong viéc khac theo yéu cau ciia khoa,
phong, trung tdm (n€u co)

- K& hoach hoat dong cho thang 6

THANG 6

- Huéng dan sinh vién céch thac tim hiéu, truy cap thong tin vé cac quy che, quy
dinh lién quan dén sinh vién; Phd bién nhirng noi dung méi, diéu chinh trong cac
quy dinh hién hanh.

- Pho bien, tuyén truyén, don doc, nhac nhé viéc thuc hién chu truong chinh
sach, phap luat cua Nha nudc, cac ndi quy, quy dinh cta Bo, cua BPHTN va cua
truong.

- Tu van, giai dap céc van dé lién quan dén hoc tap va sinh hoat tai truong cho
sinh vién hosc huéng dan sinh vién hoi céc théng tin tai dung dia chi phong
chirc nang, Khoa chuyén mon c6 lién quan.

- Pho bién tuyén truyen quy ché thi két thiic hoc phan, cac quy dinh vé thi va
Khiéu nai két qua thi két thic hoc phan, nha truong s& kién quyét xu 1y cac
truong hop vi pham

- Tong két 16p, xét khen thuong, ky luat sinh vién theo quy ché

- Nam bat tinh hinh sinh vién va bao cao siso I6p

- Pho bién téi sinh vién Viéc dang ky tham gia chién dich tinh nguyén he nam 2020

-bon doc sinh vién K14 hoan thanh viéc dong hoc phi, tra sach cho thu vién
truong V& céc tha tuc khac trude khi nop don xin xét tét nghiép ra truong

- Huéng dan sinh vién K14 céc thu tuc xét tot nghiép

- Nhac nho sinh vién K14 nop Khoa luan tot nghiép tai Thu vién Nha truong

- Trién khai, huéng dan cho sinh vién cac cong viéc khac theo yéu cau ctia khoa,
phong, trung tdm (n€u co)
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4.Yéu cau doi véi CVHT

- Thyc hién ding ndi dung ké hoach cong tic CVHT nam hoc 2020-2021

- Pho bién day du cac noi dung ctia mot budi sinh hoat 16p, ngoai ra can cir vao
tinh hinh cong tac thyc té cua Truong, Khoa va lop SV, cac Khoa cung cac CVHT xay
dung noi dung dé tang tinh phong phii va nang cao chat luong budi sinh hoat 10p.

- P4i v6i nhitng sinh vién ¢ hoan canh dic biét, gap kho khin trong hoc tap,
trong cudc soéng, CVHT can uu tién thuong xuyén lién hé, gitp d&, dong vién sinh
vién, gitip sinh vién vuot qua khé khin dé hoan thanh ké hoach hoc tap da dit ra.

- Céc cdng viéc khéac phat sinh theo yéu cau quan ly cua truong, khoa cd lién
quan dén lép (néu c6) nha trudng s& thong béo bang van ban.

- CVHT phai chudn bj trude ndi dung cudce hop, thudng xuyén cap nhat chi tiét
tinh hinh c4c mit cong tac c6 lién quan dén sinh vién cua 16p va céc thong tin can phd
bién, trién khai cu thé téi sinh vién.

- Ghi bién ban cudc hop dé luu vao hd so CVHT, lam béo céo dinh ky guri cho
BCN khoa.

Noi nhan: KT. HIEU TRUONG
- Cac khoa; PHO HIEU TRUONG
- Luu VT, CTSV.

Pi ky)

PGS.TS. Tran Nhuan Kién
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